
หมายเหต ุ:  หากคํารองมีปญหาสามารถติดตอนักศึกษาไดทีโ่ทร.................................................หรือ E- mail……………………………………………………… 

ปรับปรุงเม่ือ :  16 มี.ค. 54 

                                      คํารองขอลงทะเบียนเรียนซํ้า 
                                     คณะ................................................................................................ 
 

วันท่ี............เดือน...........................พ.ศ................. 
เรื่อง   ขอลงทะเบียนเรียนซ้ําวิชา 
. 

เรียน   คณบดีคณะ................................................................................. 
 

 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)....................................................................................รหัสนักศึกษา............................................ 
สาขาวิชา.............................................................................................. หลักสูตร.............................ป ปจจุบันมีแตมระดับคะแนนเฉล่ียสะสม 
(GPA)......................มีความประสงคขอลงทะเบียนเรียนซ้ําวิชา ในภาคการศึกษาท่ี....................ปการศึกษา.......................... 

 

ในรายวิชาดังนี้ 
 1. รหัสวิชา.....................................วิชา (ชื่อภาษาอังกฤษ)........................................................................................................ 
วิชา (ชื่อภาษาไทย)..................................................................................... กลุมเรียนท่ี.............จํานวน.............หนวยกิต   ซึ่งเคยลงทะเบียน 
ในภาคการศึกษาท่ี........................ปการศึกษา..........................และไดรับระดับคะแนนตัวอักษร........................  
 2. รหัสวิชา.....................................วิชา (ชื่อภาษาอังกฤษ)........................................................................................................ 
วิชา (ชื่อภาษาไทย)...................................................................................... กลุมเรียนท่ี.............จํานวน.............หนวยกิต   ซึ่งเคยลงทะเบียน 
ในภาคการศึกษาท่ี........................ปการศึกษา..........................และไดรับระดับคะแนนตัวอักษร........................  
 3. รหัสวิชา.....................................วิชา (ชื่อภาษาอังกฤษ)........................................................................................................ 
วิชา (ชื่อภาษาไทย)....................................................................................... กลุมเรียนท่ี.............จํานวน.............หนวยกิต   ซึ่งเคยลงทะเบียน 
ในภาคการศึกษาท่ี........................ปการศึกษา..........................และไดรับระดับคะแนนตัวอักษร........................  

 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
                                           ขอแสดงความนับถือ 
 

                                     ......................................................................... 
                                    (........................................................................) 
 
 
 
 

  บันทึกความเห็นจากอาจารยท่ีปรึกษา 
  เห็นควรอนุมัต ิ
  อื่น ๆ ระบ.ุ................................................ 

ลงช่ือ................................................. 
(........................................................) 
............../......................../................. 

  บันทึกความเห็นรองคณบดีฝายวิชาการ 
  เห็นควรอนุมัต ิ
  อื่น ๆ ระบ.ุ................................................ 

ลงช่ือ................................................. 
(........................................................) 
............../......................../................. 

  บันทึกความเห็นคณบดี 
  อนุมัต ิ
  ไมอนุมัติ เนื่องจาก................................................ 

ลงช่ือ................................................. 
(........................................................) 
............../......................../................. 

  สงสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
        บันทึกความเห็นจากหัวหนางานทะเบียน 

............................................................................................. 

ลงช่ือ................................................. 
(........................................................) 
............../......................../................. 

         การดําเนินงานเจาหนาท่ีทะเบียน 
.............................................................................................. 

ลงช่ือ................................................. 
(........................................................) 
............../......................../................. 

ทบ. 13 

 

บันทึกรับคํารองเลขที.่.................วันที…่................ 
ผูรับ...................................................... 
สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 



+ 

 
 
 

1. นักศึกษารับคํารองขอลงทะเบียนเรียนซ้ําท่ีสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
2. นักศึกษากรอกใบ ทบ.16  ใหครบถวนสมบูรณพรอมลงลายมือช่ือ  โดยผานอาจารยท่ีปรึกษา  รองคณบดีฝายวิชาการ 

(หรือรองประธานคณะทํางานฝายวิชาการ)  และคณบดี (หรือประธานคณะทํางาน)  พิจารณาใหความเห็นชอบ  
3. นําใบ ทบ.16 ท่ีดําเนินการแลวตามขอ 2.  สงสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน พรอมสําเนาผลการเรียน 
 
หมายเหตุ  1)  นักศึกษาสามารถขอลงทะเบียนเรียนในรายวิชาไดรับระดับคะแนนตัวอักษร F, D  หรือ D   เทานั้น 
                  2)  นักศึกษาตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 2 สัปดาหแรกของภาคการศึกษา 

ข้ันตอนการขอลงทะเบียนเรียนซ้ํารายวิชา 


